
 

 工事中の消防計画作成 (変更) 届出書の記入要領 

（日本工業規格Ａ列４番） 

別記様式第４号（第１７条関係） 

 

工事中の消防計画作成（変更）届出書 

 

                                    ① 年 月 日 

東京消防庁 

  ②  消 防 署 長 殿 

 

③届出者（管理権原者等）  

 

住  所                   

 

     フリガナ 

職・氏名                 印 

 

 ④ 別添えのとおり工事中の消防計画を作成（変更）したので届け出ます。 

防火対象物の所在地 ⑤ 

防 火 対 象 物 の 名 称 ⑥ 

防火管理者等の職･氏名
フリガナ

 ⑦ 

工 事 期 間 ⑧ 

工 事 概 要 ⑨ 

工 事 監 理 者 

住 所 ･ 職 ･ 氏 名 
⑩ 工

事
管
理 現 場 監 督 責 任 者 

職 ･ 氏 名 
⑪ 

工 事 施 工 者 

住 所 ･ 職 ･ 氏 名 
⑫ 

工

事

施

工 

現 場 監 督 責 任 者 

職 ･ 氏 名 
⑬ 

※受付欄 ※経過欄 

  

備考 １ ※印の欄は、記入しない。 

   ２ 工事を行う階及び関係する平面図（間取、用途、壁、開口部、防火戸）及び工事完了後の状況図を

添付すること。 



 

 

〔工事中の消防計画届出書記入要領〕 

項  目 記  入  要  領 

①年月日 届出書の提出年月日（和暦又は西暦どちらでも可）を記入します。 

②宛先 当該防火対象物を所轄する消防署の長宛とします。 

③届出者 

１ 届出者の住所、氏名を記入し、押印します。 
２ 法人の場合は法人の住所、名称及び代表者の職･氏名を記入し、押
印します。 

３ 個人企業の場合は、住民登録してある住所とします。 

④―｢作成(変更)｣― 「作成(変更)」のうち、不要の文字を  で抹消します。 

⑤防火対象物の所在 当該防火対象物を記入します。 

⑥防火対象物の名称 当該防火対象物の名称を記入します。 

⑦防火管理者等の職･氏名 
工事を行う事業所の防火管理者又は防火管理責任者の職・氏名及び電
話番号を前③の要領で記入します。 

⑧工事期間 工事を行う期間を記入します。 

⑨工事概要 
工事の概要について簡記します。 
（例）事務所を撤去し、新規に飲食店の入居に伴う内装改修の工事 

⑩工事監理者住所･職･氏名 工事監理を行う者の住所、職・氏名を前③の要領で記入します。 

⑪現場監督責任者職･氏名 工事監理を行う現場監督責任者の職・氏名及び電話番号を記入します。

⑫工事施工者住所･職･氏名 工事施工を行う者の住所、職・氏名を前③の要領で記入します。 

⑬現場監督責任者職･氏名 工事施工を行う現場監督責任者の職・氏名及び電話番号を記入します。

 

 

 


